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OGSTERSUNDS
KOMMUN

STAAREN TJIELTE 1 . I n IEd n i ng

Enligt skollagen ska ett godkénnande att bedriva forskola, fritidshem och
pedagogisk omsorg ldmnas om kommunen bedémer att den enskilde har
forutsittningar att f6lja de lagar och foreskrifter som géller for verksamheten.

Varje kommun har enligt skollagen i uppdrag att genom tillsyn granska forskolor,
fritidshem och pedagogisk omsorg vars huvudman kommunen har godként.
Uppdraget innebar att granska att huvudmannen for fristdende verksamhet
uppfyller de krav som foljer av lagar och andra foreskrifter.

Huvudmannen ansvarar for att utbildningen/verksamheten genomfors i enlighet
med skollagens bestimmelser, géllande laroplaner, foreskrifter som har meddelats
med stdd av skollagen och de bestimmelser for utbildningen/verksamheten som
kan finnas i andra forfattningar.

For att alla barn och elever i Ostersunds kommun ska ha samma mdjlighet att klara
sin utbildning, né sin gymnasieexamen och utmanas i sitt livsldnga ldrande behdver
vi skapa goda forutsattningar for en likvardig utbildning i forskola och fritidshem
och for pedagogisk omsorg, skapa goda forutsittningar att tillgodose barns behov
av omsorg och pedagogisk verksamhet.

Riktlinjen ska beaktas och fungera som st6d for Barn- och utbildningsndmnden och
huvudmén vid godkénnande, tillsyn och for bidragsrelaterade fragor.

2. Syfte

Syftet med riktlinjen &r att sdkerstélla en likvardig kvalitet i de verksamheter som
kommunen tillhandahéller oavsett om de utfors av enskild huvudman eller i
kommunal regi.

3. Avgransningar

Riktlinjen tydliggdr omraden utifrén géllande lagar och foreskrifter for respektive
verksamhetsform som Ostersunds kommun valt att stilla sérskilda krav inom.

4. Stillningstaganden

4.1 Ansokan om godkannande

Ansokan om godkdnnande for att bedriva fristdende forskola, fristaende fritidshem
och enskild pedagogisk omsorg ska goras pa sérskild ansokningsblankett som finns
pa Ostersunds kommuns hemsida. Beslut om godkiinnande fattas av Barn- och
utbildningsndmnden.
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OSTERSUNDS Ansdkan om godkénnande ska ldmnas till Barn- och utbildningsforvaltningen
STAAREN TJIELTE senast sex manader innan planerat startdatum.

Barn- och utbildningsndmnden prévar om s6kanden genom erfarenhet eller pa
annat sétt har forvérvat insikt i de foreskrifter som géller for verksamheten, har
ekonomiska forutséttningar och i 6vrigt har forutsittningar at folja de foreskrifter
som géller for verksamheten i enlighet med 2 kap. 5 § skollagen.

4.2 Etableringskontroll

Innan en enskild huvudman startar verksamheten gér Barn- och
utbildningsndmnden en etableringskontroll. Detta gors for att se att den verksamhet
som huvudmannen har planerat for gér att genomfora enligt ansdkan.

4.3 Forandringar i verksamheten

Forandringar i verksamheten av betydelse ska anmailas till barn- och
utbildningsforvaltningen.

Byte av lokal, utokning av befintlig lokal eller andra vésentliga forandringar kréver
ett nytt godkdnnande.

Huvudman som kommunen har godként ska anméla fordndringar i 4gar- och
ledningskretsen till barn- och utbildningsforvaltningen senast en ménad efter
forandringen.

Ett nytt godkdnnande krdavs om en ny huvudman onskar ta 6ver en befintlig
verksamhet. Overlatelse kan goras under forutsittning att nimnden beviljar ett
godkénnande till den nya huvudmannen.

Ansokan om nytt godkdnnande ska goéras innan ett foretag géar in i en process
géllande fusion med andra foretag.

Om det finns en uppenbar risk for konkurs eller likvidation ska ansvariga for
foretaget omgaende kontakta Barn- och utbildningsforvaltningen.

En huvudman ska skriftligen fyra ménader innan verksamhetens upphorande
informera barn- och utbildningsférvaltningen samt alla vardnadshavare med barn
inskrivna i verksamheten om att den kommer att stinga. Aven de virdnadshavare
som stéllt sitt barn i ko till verksamheten ska informeras om detta.

4.4 Personal

Huvudman for ett fristdende fritidshem ska utse en skolchef samt se till att det
pedagogiska arbetet leds och samordnas av en rektor som genom utbildning och
erfarenhet har pedagogisk insikt. Huvudmannen ska se till att det i fritidshemmet
finns legitimerade ldrare for undervisningen.
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OSTERSUNDS Huvudmannen ska se till att det i forskolan finns en tillrdckligt hog andel
STAAREN TJIELTE legitimerade forskolldrare for att de nationella mélen ska kunna uppfyllas och for

att undervisning kontinuerligt ska ledas av forskollérare.

Huvudmannen ska se till att det i den pedagogiska omsorgen finnas personal som
har utbildning med inriktning for arbete med barn eller erfarenhet av att arbeta med
barn i de &ldrar det géller.

4.5 Lokaler

I en ansdkan om godkénnande att bedriva forskola/fritidshem ska en skalenlig
ritning ldmnas for tilltdnkt lokal. Ett riktvirde att strdva mot 1 bedémningen av hur
manga barn lokalen ar l[amplig for &r att barn, i &lder 1 — 12 &r, ska ha tillgang till
10 - 13 kvm. per barn. Det ska finnas tillgéng till lamplig och séker utemiljo i
direkt anslutning till forskolans lokaler.

Lokalen ska ha giltigt bygglov for forskola/fritidshem och ett godkdnnande fran
auktoriserad brandkonsult.

Den som avser att driva forskola/fritidshem méste gora en anmaélan till kommunen,
Sambhillsbyggnadsforvaltningen - Miljé och Hélsa, innan verksamheten péborjas.

Pedagogisk omsorg ska bedrivas i &ndamélsenliga lokaler. Huvudman som
ansOker om godkédnnande for att bedriva pedagogisk omsorg ska kontrollera med
Samhillsbyggnadsforvaltningen, Miljo och hélsa, om verksamhetens omfattning
kréaver att sdrskilda krav for milj6é och livsmedelshantering behdver vara uppfyllda.

4.6 Trygg omsorg i god miljo

Huvudmannen ska ha dokumenterade rutiner for hur anstéllda i verksamheten
informeras om anmélningsskyldigheten och hur man gér till vdga vid oro for ett
barn.

Huvudmannen ska ha en rutin for hur all personal informeras om tystnadsplikten.

Verksamheten ska ha handlingsplaner for allvarliga hidndelser, med dokumenterade
rutiner for hur personalen ska agera i hindelse av brand, olycksfall, férsvunna barn.
Det ska ocksa finnas handlingsplaner med konkreta rad och anvisningar for
hantering av andra ovintade hiandelser som kan uppsta i verksamheten. Handlings-
planerna ska uppdateras varje ar.

Det ska finnas dokumentation som beskriver verksamhetens krisorganisation.

Verksamheten ska ha en planering for hur personalens kompetens géllande
brandskydd och forsta hjéalpen for barn ska hallas aktuell och uppdateras for
nyanstélld personal. Utbildning i forsta hjdlpen for barn ska genomféras minst vart
tredje ar.
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OSTERSUNDS Huvudmannen ska se till att det minst en gang per ar genomfors en sidkerhetsrond
STAAREN TJIELTE ur ett barn/elevsikerhetsperspektiv av verksamhetens inne- och utemiljo.

Sakerhetsronden ska dokumenteras.
Barnens/elevernas nérvaro ska dagligen registrera som en del av sdkerhetsarbetet.

Tillbud och olyckor ska dokumenteras och utredas av huvudmannen.
Dokumentationen ska érligen skickas till Barn- och utbildningsforvaltningen.

Barn/elev som ér inskrivna i en verksamhet godkénd av kommunen omfattas av
Ostersunds kommuns kollektiva olycksfallsforsikring.

Huvudmannen tecknar sjilv 6vriga forsakringar som huvudmannen anser behovs
for verksamheten.

4.7 Varierande och naringsriktiga maltider

Maltider som serveras ska ur ndringssynpunkt vara riktigt sammansatta och av god
kvalitet. Specialkost ska serveras pa grund av medicinska skal. Specialkost av
religidsa och etiska skal ska i mojligaste man tillgodoses.

4.8 Oppethallande

Kommunens ramtider for 6ppethallande &r styrande. Ramtiden dr den maximala
Oppettiden en verksamhet ska kunna erbjuda. Forskola/pedagogisk omsorg ska
kunna tillhandahéllas alla helgfria vardagar inom ramtiden kl. 06.30 - 18.30.
Fritidshemmet ska hélla 6ppet fore och efter skoldagen inom ramtiden och under
skollov ska fritidshem erbjudas under hela dagen inom ramtiden.

Huvudmannen &r skyldig att erbjuda alternativ verksamhet om den ordinarie
verksamheten ska hallas stangd exempelvis under sommarperioden eller vid
enstaka dagar.

4.9 Kéhantering

Huvudmannen ansvarar for hanteringen av den egna kon. Den egna kon ska
hanteras enligt gillande lagstiftning och pé de grunder Ostersunds kommun
beslutat godkénna.

Urvalsgrunder som &r godkinda for fristdende verksamheter 4r:

Syskonfortur.

Katid.

Geografisk nérhet.

Barn med behov av stod for sin utveckling i form av
forskola/fritidshem enligt skollagen
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OSTERSUNDS Varje fristdende forskola ska vara 6ppen for alla barn som ska erbjudas forskola
STAAREN TJIELTE om inte den kommun dér forskoleenheten ér beldgen medger undantag med hiansyn

till verksamhetens sérskilda karaktir (8 kap 18 § skollagen).

En huvudman som 6nskar undantag fran 6ppenhetskravet ska ldmna in en ansdkan
till Barn och utbildningsférvaltningen. Av ansdkan ska det tydligt framga vilka
undantag sdkanden avser att gora fran 6ppenhetskravet.

Némnden kan medge undantag frén att en fristdende forskola ska vara 6ppen for
alla barn som ska erbjudas forskola. Detta géller for fordldrakooperativ som i sin
organisation Onskar stélla sérskilda krav pa foréldrar att delta aktivt i verksamheten
med insatser som exempelvis stidning, matlagning och jourarbete i barngrupp.

4.10 Avgifter

Huvudman for fristdende forskola, fristdende fritidshem och enskild pedagogisk
omsorg ansvarar sjilv for att ta in fordldraavgifter. I Ostersunds kommun tillimpas
maxtaxa, enligt Forordning (2001:160) om statsbidrag till kommuner som tillimpar
maxtaxa, vilket ocksé en enskild huvudman maste gora. Enskild huvudman fér inte
ta ut en hogre avgift in den bestimda maxtaxan i Ostersunds kommun.

4.11 Bidrag

Bidrag utgar endast for verksamhet som bedrivs och for de barn som faktiskt
nyttjar platsen i verksamheten. Huvudmannen ansvarar for att underlagen &r
korrekta. Barn och utbildningsforvaltningen vidtar atgarder mot huvudman som
inte redovisar korrekta underlag for utbetalning av bidrag. Ersdttningsnivan per
barn beslutas arligen av barn och utbildningsndmnden.

4.12 Rutiner for utbetalning av grundbelopp

Huvudman for fristdende forskola/fritidshem ska ha en/flera fakturaansvarig/a som
far anviindarnamn och 18sen frén kontaktperson for Ostersunds kommun.
Huvudmannen ansvarar for att anméla/édndra uppgifter for faktureringsansvarig till
kommunen.

Den 10:e varje manad kan varje enhet ga in i kommunens system och lésa av det
prelimindra underlaget for utbetalning. Fram till den 15:e varje ménad gar det att
korrigera eventuella felaktiga uppgifter genom att kontakta férvaltningskontoret.
Eventuell korrigering som gors efter den 15:e regleras i efterskott kommande
manad. Utbetalning sker automatiskt till enheterna den 15:e varje ménad.

Huvudman for enskild pedagogisk omsorg ska se till att fakturan for utbetalning av
bidrag dr forvaltningskontoret tillhanda senast den 10:e for att erséttning ska hinna
utbetalas for innevarande manad. Inkommer fakturan efter den 10:e betalas
erséittningen ut ndstkommande manad.

Avstimning av antalet inskrivna barn/elever i verksamheten ska ske i samband
med fakturering. Eventuell korrigering som gors efter den 10:e regleras i

Riktlinje for att starta och bedriva fristaende forskola, fristaende fritidshem och enskild pedagogisk omsorg | Dokument-ID: RIK — 3072 | Version: 1
6 (8)



—
OSTERSUNDS niastkommande méanad. Barn/elever inskrivna i verksamheten efter den 10:e 1
STAAREN TJIELTE manaden kan verksamheten ¢j erhalla erséttning for innevarande ménad.

4.13 Tillaggsbelopp for barn med omfattande behov
av sarskilt stod

Tilldggsbelopp kan ldmnas for barn/elev som har ett omfattande behov av sirskilt
stod.

Innan en verksamhet ansoker om tilldggsbelopp ska verksamheten ha gjort
kartlaggning och analys 6ver vilka starka och positiva sidor barnet/eleven har, samt
ta reda pa vilka behov det dr som behdver tillgodoses for att den dagliga
verksamheten ska fungera for barnet/eleven och tillgodose barnets/elevens
omfattande behov av sérskilt stod.

I Ostersunds kommun handléiggs ansokningar manadsvis nir ansékan bedéms vara
fullstdndig och utbetalning sker dérefter.

En fullstindig ansokan ska innehdlla en korrekt ifylld ansokningsblankett. Till
ansokan ska bifogas ett underlag som visar pa stodbehovet. Detta underlag bestar
minst av, verksamhetens kartldggning och analys av barnets/elevens sérskilda
stodbehov och handlingsplan for barnet/eleven. Utover detta bifogas
lakarutlatanden, specialpedagogiska bedémningar, psykologutredningar eller annat
som stodjer stodbehovet.

4.14 Tillsyn

Regelmissiga och aterkommande granskningar av fristdende forskola, fristdende
fritidshem och enskild pedagogisk omsorg i Ostersunds kommun gérs
kontinuerligt, vartannat ar.

Riktad tillsyn gors pa forekommen anledning utifrdn behov av att granska ett
specifikt omréade, en specifik fraga eller efter klagomal.

Huvudmannen ska som en del i kommunens tillsynsansvar, arligen skicka in:

e Arsredovisning och verksamhetsberittelse

e Dokumentation av det systematiska kvalitetsarbetet pa enhetsniva och
huvudmannaniva

e Bemanning och antalet barn per avdelning/grupp

e Redovisning av samtliga tillbud och olycksfall under &ret

Handlingarna ska vara forvaltningen tillhanda senast 30 april och skickas till:
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OSTERSUNDS

5. Relaterade dokument

STAAREN TJIELTE

Riktlinje for att starta och bedriva fristdende forskola, fristdende fritidshem och
enskild pedagogisk omsorg i Ostersunds kommun utgér fran skollagen och
géllande laroplaner samt géllande ldroplaner, foreskrifter som har meddelats med
stod av skollagen och de bestimmelser for utbildningen/verksamheten som kan
finnas i andra forfattningar.

I dokumentet ”Att starta och bedriva fristdende forskola, fristdende fritidshem och
enskild pedagogisk omsorg”, beskrivs och fortydligas vilka krav som stills pa
huvudmén mot bakgrund av skollagens bestimmelser, géllande ldroplaner,
foreskrifter som har meddelats med stod av skollagen och de bestimmelser for
utbildningen/verksamheten som kan finnas i andra forfattningar samt denna
riktlinje. Vidare beskrivs och fortydligas de rutiner som géller for fristdende
forskolor, fristaende fritidshem samt enskild pedagogisk omsorg vid godkénnande,
tillsyn och for bidragsrelaterade frigor. Dokumentet aterfinns pa Ostersunds
kommuns hemsida.
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