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Forslag 1995-01-30, rev 02-15 rev 2002-11-04, rev 2003-01-30, 2003-11-03

ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE I OSTERSUNDS KOMMUN
- antagen av kommunfullméktige den 2 mars 1995 och med revideringar den 4 november
2002, 2003-01-10 samt 2003-11-03

Utover det som géller for kommunfullméktige i lag eller annan forfattning géller
bestdmmelserna i denna arbetsordning. Vid underrubrikerna i arbetsordningen anges de
paragrafer 1 kommunallagen (1991:900), som beror arbetsordningen.

Antal ledamoter och erséttare ( 5 kap. 1-4 §§)
§1

| Fullméiktige har 67 ledamoter.
I vallagen finns bestdmmelser om antalet erséttare.

Ordforande och vice ordforande (5 kap. 6 §)
§2

Det ar da kommunfullméktige viljs, véljer fullméktige bland ledaméterna en ordférande
samt en forste och en andre vice ordforande (presidium). Presidiet ska viljas vid ett
sammantridde som halls fore utgangen av december manad.

Presidiet viljs for 16pande mandatperiod.

Alderspresident
§3

Till dess presidiet har valts tjdnstgor som ordférande den, som har varit ledamot i
fullméktige ldngst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den #ldste av dem vara
alderspresident.

§4

Om ordféranden eller nagon av vice ordforandena avgar som ledamot eller avgar fran sin
presidiepost, bor fullméktige sa snart som mojligt vélja en annan ledamot for den som har
avgatt, for aterstoden av mandatperioden.

Om ingen i presidiet kan ta pa sig uppdraget, tar alderspresidenten pa sig ordforandens
uppgifter.

Tid for sammantréde (5 kap. 7 §)
§5

Fullméktige sammantriader pa dag och tid som fullméktige bestimmer varje ar.
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Forts § 5

Det ar da kommunfullméktige viljs sammantridder nyvalda fullmiktige forsta gangen i
november.

Alderspresidenten kallar till forsta sammantridet efter samrad med kommunstyrelsens
presidium.

Extra sammantride (5 kap. 7 §)

§6

Begiran om extra sammantridde ska goras skriftligt hos ordféranden och innehalla uppgift
om det eller de drenden, som man onskar fa behandlade.

Extra sammantréde halls pa tid som ordféranden bestimmer efter samrad med vice
ordforandena.

Installt sammantriade

§7

Om det finns sérskilda skl far ordféranden, efter samrad med vice ordférandena, stilla in ett
sammantridde eller dndra dag eller tid for sammantridet,

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen eller tiden for
sammantrddet ska dndras, ska ordféranden snarast underritta varje ledamot och erséttare om
beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och minst en vecka fore den bestimda
sammantridesdagen anslds pa kommunens anslagstavla.

Sammantrideslokal

§8

Fullmiktige sammantrdder i lokal som fullmiktige bestdmt infor varje ar i samband med att
sammantradesplanen faststills.

Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestimma annan plats for visst
sammantrade.

Annonsering (5 kap 10 §)
§9

Uppgift om de drenden som ska behandlas ska inforas i ortens tva huvudtidningar och pa
kommunens hemsida. Om det finns sérskilda skl far dock ordforanden infor ett visst
sammantrade begridnsa annonseringen i ortstidningarna.
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Forlingning av sammantride och fortsatt sammantride
§ 10

Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantride pa sammantridesdagen, kan
fullmiktige besluta om att forldnga tiden for sammantrédet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantridet och att fortsitta sammantradet en
senare dag for att behandla de drenden som idr kvar. I ett sa fall beslutar fullmiktige genast,
nir och var sammantridet ska fortsitta.

Om fullmiktige beslutar att fortsidtta sammantrddet en senare dag, gor ordforanden en
kallelse (kungorelse) till det fortsatta sammantridet.

Om sammantrédet ska fortsitta inom en vecka, behover en ny kallelse inte goras. Da
meddelar ordforanden de ledamoéter och erséttare som inte dr nidrvarande nidr sammantriadet
avbryts, om tid och plats for det fortsatta sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantride (5 kap 8 §)
§11

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordforandena nér fullmiktige ska behandla
ett drende, om inte lagen krédver annat.

Kallelse
§12

Kallelse till sammantrdde med kommunfullmiktige - med uppgift om tid och plats for
sammantriddet och om de drenden som ska behandlas (foredragningslista) — ska innehalla
kommunstyrelsens och dvriga nimnders/styrelsers forslag till beslut och yttranden och
skickas till varje ledamot och erséttare fore sammantrédet.

Ordforanden bestimmer vilka 6vriga handlingar i ett drende som ska skickas med.

Sammantriadeshandlingar bor finnas tillgidngliga for allminheten i sammantriddeslokalen
under sammantridet.

Interpellationer och svar ska finnas tillgidngliga for fullméktige fore sammantréadet.

For fragor giller - om mojligt - samma rutiner som for interpellationer; obs tidsfrist enligt §
34.

Hinder for tjinstgoring och inkallande av ersittare (5 kap. 12-17 §§)
§13

Ledamot som inte kan delta i ett sammantride eller i del av ett sammantridde, ska snarast
anmdla det till sin partiorganisation, som kallar in ersittare. Den erséttare som star i tur att
tjdnstgora kallas in.



2003-10-06 4(11)

§ 14

Om en ledamot inte kommer till ett sammantréde och inte har anmélt det eller om en
ledamot blir forhindrad att fortsétta delta i ett pagaende sammantréde, kallar ordforanden in
den ersittare for respektive parti, som ir tillgdnglig och star i tur att tjénstgora.

Ledamot far inte annat 4n tillfalligt limna sammantriadet utan att anmala detta till presidiet.
§15

Det som sagts om ledamot i1 13 och 14 §§ giller dven ersittare, som kallats till tjdnstgoring.
§16

Ordforanden bestimmer nir en ledamot eller en ersittare ska trdda in och tjdnstgéra under

ett pagaende sammantridde. Endast om det finns sérskilda skil bor en ledamot eller en
ersittare borja tjanstgora under pagaende handldggning av ett drende.

Upprop
§17

En nérvaro/uppropslista som visar de ledaméter och ersittare som tjénstgor ska finnas
tillginglig under sammantrédet. I borjan av varje sammantréde ropas ledamoterna upp enligt
listan. Upprop sker ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade

och nir ordforanden anser att det behovs.

Protokollsjustering (5 kap. 61 §)
§ 18

Fullmiktige viljer tva ledaméter som tillsammans med ordféranden ska justera
sammantradesprotokollet.

Justerarna ska ocksa hjdlpa ordféranden vid rostsammanrékningar.
Ordforanden bestammer tid och plats for justering av protokollet.

Turordning for handléiggning av drenden
§19

Fullmiktige behandlar drendena i den ordning som de star i kallelsen.
Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Fullmiktige ska besluta om ett drende som inte finns med i kallelsen far tas upp pa
sammantradet. Ordforanden bestimmer nir under sammantréadet drendet tas upp.

Fullmiktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett sammantriade for
att ateruppta det senare under sammantridet.
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§ 20 Interpellationer och fragor

Fragor och interpellationer behandlas av fullméktige i regel i borjan av sammantrédet efter
val av protokolljusterare, upprop och beslut om tid och plats for justering. Fullméktige
avsitter da hogst en timme for behandling av fragor och interpellationer.

Om det finns obesvarade fragor och interpellationer kvar efter den avsatta tiden, fortsitter
behandlingen av dessa nir 6vriga drenden pa foredragningslistan har behandlats.

Yttranderiitt vid sammantriadet (5 kap. 21-22 §§)
§21

Ordforanden. och vice ordféranden i en nimnd, vars verksamhetsomrade ett drende beror,
far delta i Overldggningen i drendet.

Ordforanden och vice ordforanden i en fullmiktigeberedning far delta i 6verldggningen, nér
ett drende behandlas som beredningen handlagt.

Ordforanden i en ndmnd eller i en fullméktigeberedning, eller nagon annan som besvarar en
interpellation eller fraga, far delta i den overliggning som hélls med anledning av svaret.

§22

Kommunens revisorer far delta i 6verldaggningen nir fullméktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Kommunrevisorerna far ocksa delta i 6verldggningen nér fullméktige behandlar ett drende
som ber0r revisorernas egen forvaltning.

§23
Ordféranden kallar, efter samrad i presidiet, ordférandena och/eller vice ordférandena i
nimnder, styrelser, kommunala bolag och stiftelser, fullmiktigeberedningar, revisorer samt

anstidllda hos kommunen for att [dimna upplysningar vid sammantradena. Detsamma géller
utomstaende sakkunniga,

§24
Kommundirektoren far ldimna upplysningar i samtliga drenden.

Fullmiktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid
sammantradet.

Allméinhetens fragestund
§ 25

Allminheten kan fa mojlighet att stilla fragor direkt vid sammantriden med
kommunfullméktige. Detta skrivs in i kallelsen.
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Forts § 25
Uppgiften ska ocksa tas in i ortstidningarna och pa kommunens hemsida
Under fragestunden far ledaméterna inte stiélla forslag eller yrkanden.

Ordforanden bestimmer efter samrad i presidiet hur fragestunden ska genomforas. Vidare
bestdms vilka fortroendevalda och anstédllda som behdver kallas for att limna upplysningar.

Medborgarforslag (5 kap 23 och 26 §§)
§ 26

Den som ir folkbokford i kommunen fér vicka ett drende i fullmiktige (medborgarforslag).
Medborgarforslag ska vara skriftliga och forsedda med namn, adress och telefonnummer.

Ett medborgarforslag kan bara sakbehandlas av fullmiktige om det ligger inom fullméktiges
befogenhetsomrade.

Amnen av olika slag far inte tas med i samma medborgarforslag.

Medborgarforslag vicks genom att det lamnas in till kommunledningsforvaltningen, sénds in
elektroniskt eller lamnas direkt till presidiet vid kommunfullméktigesammantrédet.

Fullméktige ska informeras om vilka medborgarforslag som kommit in.

Nir drendet &r fiardigbehandlat och ska beslutas av fullméktige meddelas den som limnat
forslaget.

Den som har vickt ett medborgarforslag har ritt att yttra sig 1 fullméktige, nir forslaget
behandlas.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar (var och host) redovisa de medborgarforslag som
inte dr fardigberedda.

Kommundelsmoten
§ 27

Kommundelsmoten ska genomforas.
Pa kommundelsmétet ska medborgardialog om lokala fragor foras.

For genomforande av kommundelsmoten far fullméktige indela kommunen i geografiskt
lampliga omraden.

Fullméktige utser 2-4 fullmiktigeledamoter (om mdjligt med geografisk anknytning) med
ansvar for genomfdrandet.
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Forts § 27

Ansvariga fullméktigeledamoter bestimmer tid och plats for kommundelsmotet, liksom
dagordningen.

Inbjudan ska skickas till kommunfullmiktiges 6vriga ledaméter och presidier 1 Ovriga
styrelser och ndmnder.

Fragor, synpunkter och forslag frain kommundelsmotet ska ga vidare till de styrelser och
ndmnder som &r berorda.

Om det dr mojlig ska svar limnas till den som ldmnat forslaget och till kommunfullmiktige
inom tre méanader.

Talarordning och ordning vid sammantridet.
§ 28

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verldggning far ordet i den ordning i vilket han/hon
anmilt sig.

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verldggningar har ocksa ritt till ett kort inldigg om
hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare har sagt. Replik far framforas
direkt efter att den talare som har ordet har avslutat sitt inldgg.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran @mnet och inte rittar sig efter ordférandens
tillsdgelse, far ordforanden ta ifran talaren ordet. I ovrigt far inte nagon avbryta en talare
under anforandet.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden avbryta sammantridet.

Yrkanden
§ 29

Nir fullméktige har forklarat dverldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som ldmnats och kontrollerar att de &r ritt uppfattade. Yrkandena ska utformas
skriftligt

Ordféranden avslutar genomgangen med ett klubbslag. Efter det far inte inga yrkanden
andras eller tas tillbaka, om inte fullmiktige enhilligt beslutar sa.

Deltagande i beslut (4 kap 20 § 1 st)
§ 30

Ledamot, som tinker avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala det till ordforanden innan
beslutet fattas.

Ledamot som inte gjort ndgon sadan anmailan anses ha deltagit i beslutet om fullméktige
beslutar med ja-rop utan omrdstning (acklamation).
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Omrostningar (4 kap 19-21 §%))
§31

Nir omrostningar genomfors, far ordforanden hjilp av de tva ledamoter, som har utsetts till
justerare.

Omrostning gar till sa att ledamoterna rostar efter upprop enligt uppropslistan. Ordforanden
lamnar alltid sin rost sist.

Nir omrostningen ér avslutad befister ordférande detta med klubbslag. Efter det far inte
nagon ledamot 1dmna sin rost. Ingen far efter det dndra sig eller ta tillbaka sin rost.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning ska en ny omrostning
genomforas omedelbart.

§ 32

Valsedel som limnas vid sluten omrostning ska uppta s manga namn som valet avser. Den
ska vara omdrkt, enkel och sluten.

Valsedel ar ogiltig om den upptar

- namn pa nagon som inte &r valbar

- flera eller farre namn &n det antal personer som ska véljas
- namn som inte klart utvisar vem som avses

Detta giller inte vid val som sker med proportionellt valsitt. Da giller foreskrifter enligt
sarskild lag.

Motioner (5 kap. 33 §)
§33

Motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter. Motion kan skickas
med e-post eller fax till kommunkansliet men ett original med underskrift ska limnas in
senare.

Amnen av olika slag far inte tas med i samma motion.

Motion vicks genom att den ldmnas in till kommunkansliet eller lamnas direkt till presidiet
vid fullmiktigesammantrédet.

Ersittare far vicka motion bara nér ersittaren tjanstgor som ledamot vid sammantride. Nir
den motionen behandlas i fullméktige far ersittare som limnat motionen yttra sig dven om
ersittaren inte tjanstgor.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar (var och host) lamna en redovisning 6ver de
motioner som inte dr firdigbehandlade.
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Interpellationer (5 kap. 49-53 §§)
§ 34

Interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter. Den bor ldmnas
till kommunkansliet senast tre arbetsdagar fére sammantridesdagen.

Ersittare far 1damna en interpellation under sammantridet endast om ersittaren tjéanstgor som
ledamot.

Interpellation far stéllas forutom till ordféranden i en ndmnd eller en fullmiktigeberedning
ocksa till vice ordféranden i namnden eller beredningen. Interpellation far ocksa stillas till
ordforande eller vice ordforande i utskott eller némndberedning. Fullméktige beslutar om
interpellation eller fraga dven fér stillas till annan.

Interpellation bor besvaras senast under det sammantride som foljer nidrmast efter att
interpellationen ldamnades.

Svaret pa en interpellation bor vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
lamnas vid visst sammantridde bor om mojligt tas med 1 kallelsen.

Ledamot som har stillt interpellation bor fa svaret normalt arbetsdagen fore den
sammantriadesdag da svaret lamnas.

Om interpellation avser férhdllandena i ett sadant foretag som avses i 3 kap 17 eller 18 § i
kommunallagen far den ordférande till vilken interpellationen har stillts, limna

interpellationen for besvarande till en av fullmiktige utsedd ledamot i1 foretagets styrelse .

Ersittare som har stillt interpellation far delta i 6verldggningen da svaret pa interpellationen
behandlas @ven om inte ersittaren tjanstgor som ledamot ocksa vid det tillfillet.

Fragor (5 kap 54-56 §%)
§ 35

Fraga ska vara skriftlig och undertecknad av ledamot.
Fragan bor lamnas till den som ska besvara den senast innan sammantriade borjar.

Vad som sigs i § 34 giller i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fraga behover inte vara
skriftligt.

Fraga bor besvaras under det sammantréde vid vilket den har stillts.

Beredning av drenden (5 kap 26-34 §§)
§ 36

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgér kommunstyrelsen, hur de drenden som
fullméktige ska behandla, ska remitteras.
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Forts § 36

Styrelsen far uppdra till fortroendevald eller till ndgon anstilld att besluta om remiss av
sadana drenden.

Forklaring vid revisionsanmérkning (9 kap. 17 §)
§ 37

Om en ndmnd eller fullméktigeberedning har fatt en anmérkning i revisionsberittelsen
bestammer ordforande , om inte fullmiktige beslutar nagot annat, hur férklaring 6ver
anmirkningen ska ldmnas.

Fullméktigeberedningar
§ 38

Fullméktige tillsédtter de beredningar som behdvs under mandatperioden.

Valberedning
§39

Pa det forsta sammantriadet med nyvalda fullméktige viljer fullmiktige en valberedning for
mandatperioden.

Valberedningen bestér av sju ledamoter och sju ersittare. En ledamot utses till ordférande
och en till vice ordftrande.

Valberedningen ska lidgga fram forslag 1 alla valdrenden som fullmiktige ska behandla.
Undantag &r val av fullméktiges presidium, valberedning och fyllnadsval, som inte &r
ordforandeval.

Fullmiktige kan dock besluta att forrétta dven ett annat val utan beredning.

Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

Justering av protokollet (Skap 61§)
§ 40

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.
Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under sammantrédet, justerar varje
ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som

ordforanden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
da redovisas skriftligt innan fullmiktige justerar den.
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Reservation (4 kap 22 § )
§41

Om ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska
det goras skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har

bestdmts for justering av protokollet.

Expediering, mm
§ 42

Paragrafskopior ur protokollet ska skickas till de nimnder, andra organ och personer som
berdrs av besluten 1 protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska fa hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktiges skrivelser och
Ovriga handlingar som upprittas 1 fullmiktiges namn, om inte fullmiktige beslutar annat.



