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KOMMUN

STAAREN TJIELTE 1 . I n IEd n i ng

Enligt skollagen ska ett godkénnande att bedriva fristdende forskola, fristdende
fritidshem (fritidshem som inte dr ansluten till fristdende grundskola) och
pedagogisk omsorg lamnas om kommunen beddmer att den enskilde har
forutsdttningar att f6lja de lagar och foreskrifter som géller for verksamheten.

Varje kommun har enligt skollagen i uppdrag att genom tillsyn granska forskolor,
fritidshem och pedagogisk omsorg vars huvudman kommunen har godként.
Uppdraget innebir att granska att huvudmannen for fristdende verksamhet
uppfyller de krav som f6ljer av lagar och andra foreskrifter.

Huvudmannen ansvarar for att utbildningen/verksamheten genomfors i enlighet
med skollagens bestdmmelser, gillande ldroplaner, foreskrifter som har meddelats
med stdd av skollagen och de bestimmelser for utbildningen/verksamheten som
kan finnas i andra forfattningar.

For att alla barn och elever i Ostersunds kommun ska ha samma méjlighet att klara
sin utbildning, né sin gymnasieexamen och utmanas i sitt livsldnga ldrande behdver
vi skapa goda forutsattningar for en likvirdig utbildning i forskola och fritidshem
och for pedagogisk omsorg, skapa goda forutsittningar att tillgodose barns behov
av omsorg och pedagogisk verksamhet.

Riktlinjen ska beaktas och fungera som stdd for Barn- och utbildningsndmnden och
huvudmén vid godkénnande, tillsyn och for bidragsrelaterade fragor.

2. Syfte

Syftet med riktlinjen &r att sékerstélla en likvardig kvalitet i de verksamheter som
kommunen tillhandahéller oavsett om de utfors av enskild huvudman eller i
kommunal regi.

3. Avgransningar

Riktlinjen tydliggdr omraden utifrédn géllande lagar och foreskrifter for respektive
verksamhetsform som Ostersunds kommun valt att stéilla sérskilda krav inom.

4. Stillningstaganden

4.1 Ansokan om godkannande

Ansokan om godkidnnande for att bedriva fristdende forskola, fristaende fritidshem
och enskild pedagogisk omsorg ska goras pa sérskild ansokningsblankett som finns
pa Ostersunds kommuns hemsida. Beslut om godkéinnande fattas av Barn- och
utbildningsndmnden.
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OSTERSUNDS Ansdkan om godkénnande ska ldmnas till Barn- och utbildningsforvaltningen
STAAREN TJIELTE senast fyra manader innan planerat startdatum.

Vid ansokan, fordndrad verksamhet samt nir enskild verksamhet anméler
forandring i ledningskrets genomfor Ostersunds kommun en figar- och
ledningsprévning. Barn- och utbildningsnimnden prévar om sékanden genom
erfarenhet eller pa annat sétt har forvérvat insikt i de foreskrifter som géller for
verksamheten, har ekonomiska forutsittningar och i 6vrigt har forutsattningar at
folja de foreskrifter som géller for verksamheten.

Vid lamplighetsbedémningen undersdker forvaltningen exempelvis personens
ekonomiska skdtsamhet, om brott begatts eller om négot uppenbart strider mot
demokrativillkor. Inhdmtningar kan ske fran andra myndigheter exempelvis
Polismyndigheten, Bolagsverket, Kronofogden, Skatteverket samt
kreditupplysningar.

Agar- och ledningsprévning genomfors dven vid tillsyn av verksamheten. Agar-
och ledningskretsen ska uppfylla villkor for insikt och ldmplighet i enlighet med 2
kap. 5, 5 a-c §§ skollagen och 25 kap. 10, 10 a-b §§ skollagen.

4.2 Etableringskontroll

Innan en enskild huvudman startar verksamheten goér Barn- och
utbildningsndmnden en etableringskontroll. Detta gors for att se att den verksamhet
som huvudmannen har planerat for gér att genomfora enligt ansdkan.

4.3 Forandringar i verksamheten

Forandringar i verksamheten av betydelse ska anmailas till barn- och
utbildningsforvaltningen.

Huvudman som kommunen har godkéant ska anméla forandringar i dgar- och
ledningskretsen till barn- och utbildningsforvaltningen senast en ménad efter
forandringen.

Nytt godkdnnande ska sokas fore:
- etablering av en ny forskoleenhet/fritidshemsenhet

- visentliga fordndringar av verksamheten, till exempel vid byte av lokal, storre
omorganisationer

- byte av dgare eller verksamhetsform (till exempel nér ett nytt bolag kdper
huvudmannen, d4ven om bolaget kvarstar)

- overlatelse till ny huvudman (6verlatelse kan goras under forutséttning att
ndmnden beviljar ett godkédnnande till den nya huvudmannen)

- utdkning av befintlig verksamhet
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OSTERSUNDS Om det finns en uppenbar risk for konkurs eller likvidation ska ansvariga for
STAAREN TJIELTE foretaget omgaende kontakta Barn- och utbildningsforvaltningen.

En huvudman ska skriftligen fyra ménader innan verksamhetens upphorande
informera barn- och utbildningsférvaltningen samt alla vardnadshavare med barn
inskrivna i verksamheten om att den kommer att stinga. Aven de vardnadshavare
som stéllt sitt barn i ko till verksamheten ska informeras om detta.

4.4 Personal

Huvudman for ett fristdende fritidshem ska utse en skolchef samt se till att det
pedagogiska arbetet leds och samordnas av en rektor som genom utbildning och
erfarenhet har pedagogisk insikt. Huvudmannen ska se till att det i fritidshemmet
finns legitimerade ldrare for undervisningen.

Huvudmannen ska se till att det i forskolan finns en tillrdckligt hog andel
legitimerade forskolldrare for att de nationella mélen ska kunna uppfyllas och for
att undervisning kontinuerligt ska ledas av forskollérare.

Huvudmannen ska se till att det i den pedagogiska omsorgen finnas personal som
har utbildning med inriktning for arbete med barn eller erfarenhet av att arbeta med
barn i de &ldrar det géller.

4.5 Lokaler

I en ansdkan om godkénnande att bedriva forskola/fritidshem ska en skalenlig
ritning ldmnas for tilltdnkt lokal. Ett riktvirde att strdva mot i bedémningen av hur
manga barn lokalen ar [amplig for &r att barn, i alder 1 — 12 &r, ska ha tillgang till
10 - 13 kvm. per barn. Det ska finnas tillgéng till lamplig och séker utemiljo i
direkt anslutning till forskolans lokaler.

Lokalen ska ha giltigt bygglov for forskola/fritidshem och ett godkénnande fran
auktoriserad brandkonsult.

Den som avser att driva forskola/fritidshem méste géra en anmélan till kommunen,
Samhillsbyggnadsforvaltningen - Miljé och Hélsa, innan verksamheten péborjas.

Pedagogisk omsorg ska bedrivas i andamélsenliga lokaler. Huvudman som
ansOker om godkédnnande for att bedriva pedagogisk omsorg ska kontrollera med
Samhillsbyggnadsforvaltningen, Miljo och hélsa, om verksamhetens omfattning
kraver att sdrskilda krav for milj6é och livsmedelshantering behdver vara uppfyllda.

4.6 Trygg omsorg i god miljo

Huvudmannen ska ha dokumenterade rutiner for hur anstéllda i verksamheten
informeras om anmélningsskyldigheten och hur man gér till viaga vid oro for ett
barn.

Huvudmannen ska ha en rutin for hur all personal informeras om tystnadsplikten.
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OSTERSUNDS Verksamheten ska ha handlingsplaner for allvarliga hdndelser, med dokumenterade
STAAREN TJIELTE rutiner for hur personalen ska agera i hidndelse av brand, olycksfall, forsvunna barn.

Det ska ocksé finnas handlingsplaner med konkreta rdd och anvisningar for
hantering av andra ovdntade héndelser som kan uppsté i verksamheten. Handlings-
planerna ska uppdateras varje ar.

Det ska finnas dokumentation som beskriver verksamhetens krisorganisation.

Verksamheten ska ha en planering for hur personalens kompetens géllande
brandskydd och forsta hjélpen for barn ska hallas aktuell och uppdateras for
nyanstélld personal. Utbildning i forsta hjdlpen for barn ska genomféras minst vart
tredje &r.

Huvudmannen ska se till att det minst en gang per &r genomfors en sdkerhetsrond
ur ett barn/elevsikerhetsperspektiv av verksamhetens inne- och utemiljo.
Séakerhetsronden ska dokumenteras.

Barnens/elevernas nérvaro ska dagligen registreras som en del av sékerhetsarbetet.

Tillbud och olyckor ska dokumenteras och utredas av huvudmannen.
Dokumentationen ska éarligen skickas till Barn- och utbildningsforvaltningen.

Barn/elev som ér inskrivna i en verksamhet godkénd av kommunen omfattas av
Ostersunds kommuns kollektiva olycksfallsforsikring.

Huvudmannen tecknar sjalv vriga forsakringar som huvudmannen anser behovs
for verksamheten.

4.7 Varierande och naringsriktiga maltider

Maltider som serveras ska ur naringssynpunkt vara riktigt sammansatta och av god
kvalitet. Specialkost ska serveras pa grund av medicinska skil. Specialkost av
religiosa och etiska skil ska i mdjligaste man tillgodoses.

4.8 Oppethallande

Kommunens ramtider for 6ppethallande &r styrande. Ramtiden dr den maximala
Oppettiden en verksamhet ska kunna erbjuda. Forskola/pedagogisk omsorg ska
kunna tillhandahéllas alla helgfria vardagar inom ramtiden kl. 06.30 - 18.30.
Fritidshemmet ska halla 6ppet fore och efter skoldagen inom ramtiden och under
skollov ska fritidshem erbjudas under hela dagen inom ramtiden.

Huvudmannen &r skyldig att erbjuda alternativ verksamhet om den ordinarie
verksamheten ska héllas stingd exempelvis under sommarperioden eller vid
enstaka dagar.
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OSTERSUNDS 4.9 Kbhantering

STAAREN TJIELTE
Huvudmannen ansvarar for hanteringen av den egna kon. Den egna kon ska
hanteras enligt gillande lagstiftning och pé de grunder Ostersunds kommun
beslutat godkédnna.

Urvalsgrunder som ar godkinda for fristaende verksamheter &r:

Syskonfortur.

Katid.

Geografisk nérhet.

Barn med behov av stdd for sin utveckling i form av
forskola/fritidshem enligt skollagen

Undantag

Varje fristdende forskola ska vara 6ppen for alla barn som ska erbjudas forskola
om inte den kommun dér forskoleenheten dr beldgen medger undantag med hinsyn
till verksamhetens sérskilda karaktir (8 kap 18 § skollagen).

En huvudman som onskar undantag frén dppenhetskravet ska ldmna in en ansokan
till Barn och utbildningsforvaltningen. Av ansékan ska det tydligt framga vilka
undantag sdkanden avser att gora fran dppenhetskravet.

Némnden kan medge undantag frén att en fristdende forskola ska vara 6ppen for
alla barn som ska erbjudas forskola. Detta géller for fordldrakooperativ som i sin
organisation Onskar stélla sérskilda krav pa foréldrar att delta aktivt i verksamheten
med insatser som exempelvis stidning, matlagning och jourarbete i barngrupp.

4.10 Avgifter

Huvudman for fristdende forskola, fristdende fritidshem och enskild pedagogisk
omsorg ansvarar sjilv for att ta in forildraavgifter. I Ostersunds kommun tillimpas
maxtaxa, enligt Férordning (2001:160) om statsbidrag till kommuner som tillimpar
maxtaxa, vilket ocksa en enskild huvudman maéste gora. Enskild huvudman far inte
ta ut en hogre avgift in den bestimda maxtaxan i Ostersunds kommun.

4.11 Bidrag

Bidrag utgar endast for verksamhet som bedrivs och for de barn som faktiskt
nyttjar platsen i verksamheten. Huvudmannen ansvarar for att underlagen ér
korrekta. Barn och utbildningsférvaltningen vidtar atgérder mot huvudman som
inte redovisar korrekta underlag for utbetalning av bidrag. Erséttningsnivén per
barn beslutas drligen av barn och utbildningsndmnden.

4.12 Rutiner for utbetalning av grundbelopp

Huvudman for fristdende forskola/fritidshem ska ha en/flera fakturaansvarig/a som
far anvindarnamn och 16sen frén kontaktperson for Ostersunds kommun.
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OSTERSUNDS Huvudmannen ansvarar for att anméla/andra uppgifter for faktureringsansvarig till
STAAREN TJIELTE kommunen

Den 10:e varje manad kan varje enhet ga in i kommunens system och ldsa av det
prelimindra underlaget for utbetalning. Fram till den 15:e varje ménad gar det att
korrigera eventuella felaktiga uppgifter genom att kontakta forvaltningskontoret.
Eventuell korrigering som gors efter den 15:e regleras i efterskott kommande
manad. Utbetalning sker automatiskt till enheterna den 15:e varje ménad.

Huvudman f6r enskild pedagogisk omsorg ska se till att fakturan for utbetalning av
bidrag dr forvaltningskontoret tillhanda senast den 10:e for att erséttning ska hinna
utbetalas for innevarande ménad. Inkommer fakturan efter den 10:e betalas
ersittningen ut ndstkommande manad.

Avstdmning av antalet inskrivna barn/elever i verksamheten ska ske i samband
med fakturering. Eventuell korrigering som gors efter den 10:e regleras i
nistkommande méanad. Barn/elever inskrivna i verksamheten efter den 10:e i
manaden kan verksamheten ej erhalla erséttning for innevarande ménad.

4.13 Tillaggsbelopp for barn/elev med omfattande
behov av sarskilt stéd

Tilldggsbelopp ska l&dmnas for barn/elev som har ett omfattande behov av sirskilt
stod. Tilldggsbeloppet ska vara individuellt bestimt utifran barnets/elevens behov.
Rektor ansvarar for att ansoka om extraordinéra stodatgérder och &r den som
undertecknar ansdkan. Ansdkan kan goras 10pande under éaret och gilla for
maximalt ett 1dsar i taget. Borjar eller byter ett barn eller en elev forskola eller
skola ska en ny ansdkan goras.

Ostersunds kommun har utarbetade riktlinjer som tydliggor rutiner for hur
forskolor och skolor anséker om tilliggsbelopp hos Ostersunds kommun for barn
och elever som ir folkbokforda i Ostersunds kommun.

Hemkommunen é&r inte skyldig att betala tilliggsbelopp for ett barn, om betydande
organisatoriska eller ekonomiska svarigheter uppstar for kommunen.

4.14 Tillsyn

Ostersunds kommun ansvarar for tillsyn av fristdende forskolor, friliggande
fritidshem samt enskild pedagogisk omsorg.

Regelbunden tillsyn genomfors enligt tillsynsplan vart tredje &r.

Infor tillsynen ska huvudmannen respektive rektorn (i forskola) fylla i och skicka
in ett frigeformuldr. Huvudmannen ska dven skicka in dokumentation som framgéar
av listan som skickas ut. Dokumenten granskas infor tillsynsbesoket.

Vid besoket i verksamheten visar rektor, eller ndgon av personalen, runt i
lokalerna. Vidare genomf6rs intervjuer med representant for huvudmannen, rektorn
(i forskola) samt ndgon representant fran personalen, oftast forskolldrare. I
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intervjuerna stélls fragor om utbildningen och undervisningen i forskolan, i
pedagogisk omsorg om verksamheten, utifran inskickat underlag.

Riktad tillsyn gors pa forekommen anledning utifran behov av att granska ett
specifikt omrade, en specifik fraga, efter klagomal eller annan information som
kommit till férvaltningen.

Huvudmannen ska som en del i kommunens tillsynsansvar, arligen skicka in:

e Arsredovisning och verksamhetsberittelse

e Dokumentation av det systematiska kvalitetsarbetet pa enhetsniva och
huvudmannanivé

e Bemanning och antalet barn per avdelning/grupp

e Redovisning av samtliga tillbud och olycksfall under éret

Handlingarna ska vara forvaltningen tillhanda senast 30 april och skickas till:

5. Relaterade dokument

Riktlinje for att starta och bedriva fristdende forskola, fristdende friliggande
fritidshem och enskild pedagogisk omsorg i Ostersunds kommun utgér frin
skollagen, gillande laroplaner samt foreskrifter som meddelats med stod av
skollagen och de bestammelser for utbildningen/verksamheten som kan finnas i
andra forfattningar.
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