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1. Inledning

Denna checklista dr tdnkt att kunna anvéndas som ett stod till dig som chef eller

som ansvarar for 16nerapporteringen i personalsystemet Heroma.

2. Installera Heroma app

1. Du laddar ner Heromas app fran App Store eller Google Play beroende pa om
du anvinder en enhet med Apple iOS eller Google Android. Appen kan du

anvéinda bade pa telefoner och pekplattor.
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2. Logga in i appen genom att uppge ditt anvindarnamn och 16senord som du fétt
av din chef. Anvidnd samma uppgifter som till Heroma Webb.

13:30 & wll 5G @

Heroma ‘(

Vilkommen till Heroma

Vilj inloggningssétt

Auth Type:

Heroma-konto .
Anvéndarnamn: *
Lésenord: *

Byt arbetsgivare

Skicka nytt I6senord som SMS

Pé inloggningssidan kan du @ven begira nytt 10senord, men det kommer via

mejl — ej SMS.

Forsta géngen du startar Heroma app kommer den uppmana dig att skanna
foljande QR-kod. Detta for att skapa en korrekt och siker koppling till

installationen av Heroma.
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5. Efter du skannat QR-koden viljer du ”Ostersunds kommun” som arbetsgivare

6. Vilj vilka applikationer du vill anvinda genom att trycka ”Ej ansokt”. Ansokan

7.

(finns inget annat val).

12:48 all 56 =

Arbetsgivare

Ostersunds kommun

Lagg till arbetsgivare

godkinns direkt.

13:29 8 all 56 &

Tillgéngliga applikationer

MinFlex Ej ansékt

MinaArenden Ej ansokt

Tillgéngliga applikationer

MinaArenden

»MinaArenden” ir det endast chef som kan ansdka om.

3(6)



%14#

3. Anvdnd Heroma app

STAAREN TJIELTE

Nér du 6ppnar appen forsta gdngen kommer menyn redan att vara 6ppnad. Dér kan
du via de utféllbara undermenyerna vilja vilken applikation du vill anvénda.

1:20 il 56 @

@ MinTid
Se ditt schema och registre

rij‘onr

MinFlex

[ Begir atkomst till en app

Sen kommer du alltid & menyn via ikonen uppe till vénster i appen:

MinTid
Lista < Idag >
torsdag, 7 november, 2024 °
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3.1. MinTid
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Genom att klicka pad menyalternativet "MinTid” kan du vilja ndgot av alternativen
”MinTid”, ”Franvaro/Ledighet”, ” Arbetsfordndringar” eller "Medarbetare”.

1:20 ol 5G .

Heroma

MinTid
Se ditt schema och registrera drenden

MinTid

Franvaro/Ledighet

Arbetsférandringar

Medarbetare

[ Begar atkomst till en app

3.2. MinLon

Genom att klicka pa menyalternativet "MinLon” kan du vilja nagot av alternativen
“MinLon”, ”Preliminar 16n” eller ”’Saldon/Ackar”.

1:20 2 il 5G &8

Heroma

MinTid

Se ditt schema och re
MinLon
S—=- Sedin lénespecifikation
MinL6n
Preliminar [&n
Saldon/Ackar

T‘:Il‘ﬂ Flex ‘

0 Begir atkomst till en app
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3.3. MinFlex

Genom att klicka pd menyalternativet "MinFlex” kan du vélja ndgot av alternativen

”MinFlex”, ”Stamplingar”, ” Arbetstimmar” eller ”Saldon”.

1:20 ol 5G .

Heroma

® MinTid

MinLoi

MinFlex

Stampla in och ut

MinFlex
Stamplingar
Arbetstimmar

Saldon

[ Begar atkomst till en app

4. Installningar

Vill du éndra sprék, byta l6senord eller byta ID (om du flera anstillningar) s kan

du gora det pa menyalternativet uppe till hoger.

/d: Lén System
Systemadministrator (id
1480)

11:

07/11

3 Andra sprak

Senaste s{GREl
In 06:46

= Loggaut

] L.

W Ut rast

® |nrast
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