
Processkarta ökad skolnärvaro
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Schema klart vid 
skolstart.

Närvarokontroll 
och kvittering av 
lektion vid varje 
lektionstillfälle.

Info till:
-vårdnadshavare
-personal
-elever

SMS skickas hem 
vid frånvaro-
tillfälle. Följs upp 
av mentor.

Tidigt identifiera 
frånvaro. Mentor 
använder 
blanketten  enkel 
utredning.

Skolans elev-
hälsa:
-främja
-förebygga
-åtgärda
-följa upp

Utreda frånvaro 
(SL 7 kap. 19a §). 
Vilken är orsaken
till frånvaron? 

Påbörja utredning, 
använd blankett 
Information till 
hemkommunen… 
(SL 7 kap. 19 §,22 §)
 
 
 

Om skäl finns för 
utredning av 
särskilt stöd ska 
det göras (SL 3. 
kap 7 §).
 

Beslut om 
upprättande av 
åtgärdsprogram.

När insatser inte 
ger förväntad 
effekt = FAS 3.

Rektor ansöker 
om stöd av 
Närvaroteam, 
alternativt 
Samordnad 
individuell plan 
(SIP).

Ärendet lyfts i 
remissgrupp för 
beslut om 
mobilisering,  
alternativt 
upprättas  SIP.

När insatser inte 
ger förväntad 
effekt = FAS 5.

Skolorna 
analyserar 
frånvaron som 
sedan läggs in 
kvalitetsrapport i 
(Stratsys).

Huvudmannen 
analyserar   
kvalitetsrap-
porter. 

Huvudmannens 
analys av frånvaro 
delges Barn- och 
utbildningsnämnd.

Anmälan 
skolpliktsärende 
till BOUN. Oro 
angående elevs 
frånvaro – 
anmälan till 
hemkommunen
(SL 7 kap. 19§, 22§)
 

Utredning om 
vårdnadshavares 
ansvar gällande 
skolplikt (SL 7 
kap. 23 §). 

Beslut om 
föreläggande 
alternativt beslut 
om att inte 
förelägga tas av 
Barn- och 
utbildningsnämnd.

-frånvaroanmälan
-ledighet
-rutiner frånvaro

Ansvar: rektor

- Mall för enkel utredning finns på Insidan, mall för fördjupad 
utredning finns i Prorenata. 
- Mentorers dokumentation arkiveras enligt skolans rutiner.
- Kompletterande kartläggningsmaterial finns i materialbank på 
Insidan.
- Se även Trappan, ett verktyg vid skolfrånvaro.

Verksamhetschef ansvarar för processen under läsåret. Ansvar rektor

Ansvar: rektor - elev
- vårdnadshavare
- mentor

Systematisk 
mätning och 
analys av
frånvarostatistik.
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