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Datum Diarienummer

2021-12-01 GNU 00039-2021
Handlaggare

Gustaf Danielsson

Tjansteskrivelse — Reviderade
delegationsbestammelser

Sammanfattning av drendet

Upphandlingskontoret har tagit fram nya delegationsbestammelser for
gemensamma namnden for upphandlingssamverkan pa grund av ny mallstruktur for
delegationsbestdmmelser har tagits fram. Nya punkter som har tillkommit i den nya
mallen ar markerade i gult.

Forvaltningens forslag till beslut

1. Reviderade delegationsbestammelser for gemensam namnd for
upphandlingssamverkan faststalls.

2. Delegationsbestammelserna trader i kraft 1 januari 2022.

Underlag for beslut

e Upphandlingskontorets tjansteskrivelse 2021-11-24

o Delegationsbestammelser

Beslutet skickas till

e Upphandlingskontoret

e Omrade kommunikation for publicering pa hemsidan

Underskrifter

Gustaf Danielsson

Upphandlingschef
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Skapad av: Gustaf Danielsson, Upphand- = Beslutad av: Gemensam n&mnd for upp- Senast reviderad:
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Innehallsférteckning

Forkortningar
KL=kommunallagen (2017:725)

FL=Forvaltningslagen (2017:900)
TF= Tryckfrihetsférordningen (1949:105)
OSL= Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

1.0 Allmant om delegation

1.1Regler for delegering

Delegering betyder att namnden éverfor sjalvstandig beslutanderétt, det vill saga ger nagon i upp-
drag att besluta pa namndens vagnar. Besluten géller pa samma satt som om namnden sjélv fattat
dem. Namndens mdéjligheter att delegera beslutanderatten foljer av 6 kapitlet 37-39 §8§ samt 7 ka-
pitlet 5 § kommunallagen.

Namnden kan delegera till presidiet, ett utskott av ndmnden, en enskild ledamot eller erséttare, en
anstalld i kommunen. Kommunallagen ger inte mojlighet att delegera till en grupp anstéllda eller
till en grupp bestaende av anstéllda och fortroendevalda att gemensamt fatta beslut. Den som far
rétt att besluta kallas delegat. Ndmnden kan inte &ndra delegatens beslut men kan nér som helst
aterkalla delegationsuppdraget. Det kan goras generellt men det kan ocksa goras i ett sarskilt
arende.

Delegation kan ske av det som kommunalréttsligt anses vara ett beslut. Kdnnetecknande for ett
beslut ar att det foreligger alternativa losningar och att beslutsfattaren maste gora vissa sjalvstan-
diga 6vervaganden eller bedémningar.

Den som fattar ett beslut maste ta reda pa om det finns tillrackligt med medel for de kostnader
som beslutet kan ge. Beslutsfattaren ska ocksa forsakra sig om att det finns tillrackligt med resur-
ser for att beslutet ska kunna verkstallas. Infor storre projekt, ekonomiska ataganden av langvarig
karaktar, beslut som far konsekvenser for andra enheter an den egna eller arenden som kan upp-
fattas som kontroversiella, bor delegaten ha ett samrad med narmaste chef.

1.2 Begransningar av ratten att delegera
Beslutanderétten far inte delegeras i:

-arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.
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-framstéllning eller yttrande till fullmaktige, liksom yttrande med anledning av beslut av ndmnden
i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

-arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller an-
nars av storre vikt.

-arenden som vécks genom medborgarforslag och som lamnats dver till namnden, eller

-arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

1.3 Beslut i bradskande arenden

En ndamnd far ge i uppdrag at ordféranden eller ndgon annan ledamot i ndamnden att besluta i dren-
den som &r sa bradskande att namndens avgorande inte kan avvaktas. Den har mojligheten till de-
legering har betydelse bland annat vid éverklaganden och yttranden och andra &renden som med
nodvandighet maste avgoras. Sadana beslut ska anmalas vid namndens nastkommande samman-
trade.

1.4 Overklagan av beslut

Delegationsbeslut ar 6verklagbara pa samma sétt som namndens egna beslut. Delegationsbeslut
ska saledes anmalas till nastkommande namndsammantrade och uppgift om beslut ska protokoll-
fora

1.5 Vidaredelegation av beslutanderatt

Det &r enbart forvaltningschefen som har mojlighet att enligt 7 kapitlet 6 § kommunallagen att vi-
daredelegera beslutanderétten. Alla beslut om att vidaredelegation sker ska meddelas ansvarig
ndmnd/styrelse.

1.6 Kommunstyrelsen ar 16ne-och pensionsmyndighet

Alla arenden som ror sadana fragor beslutas av kommunstyrelsen.

1.7 Delegationsordningens struktur

Beteck- Beslut Lagrum Ldgsta besluts-  Anmérkning
ning niva
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Beteckning-varje beslut i delegationsordningen har en beteckning Kan besta av en siffra eller
bokstav eller kombination av dessa. | dokumentation av delegationsbeslut ska numret anvandas
som hénvisning till delegationsordningens reglering.

Beslut Redogdr for och avgransar det aktuella beslutet.
Lagrum anger det for beslutet aktuella lagrummet

Lagsta beslutsniva redogor for den lagsta beslutsnivan i varje enskilt beslut. Detta innebar att
6verordnad chef alltid har samma beslutanderétt som sina anstallda.

Anmarkning i denna kolumn kan vi ldgga in annan relevant information kopplad till beslutet t.ex
om samrad ska ske med ex. HR chef. Det kan dven vara en lank till kommunens riktlinjer i den
typ av arende som beslutet galler ex representation o gavor.

1.8 Verkstallighet ar arenden som utférs enligt forfattningar och foreskrifter, dar det saknas moj-
lighet till sjalvstandiga bedémningar Besluten ar av rutinmassig art som regelmassigt fattas av an-
stillda i kraft av deras tjanstestéllning. Det saknas utrymme for sjalvstandiga bedémningar och
beslutsalternativ. Exempel pa verkstéllighet ar avgiftsdebiteringar enligt faststalld taxa, avrop fran
befintliga ramavtal. Verkstéllighet kan inte 6verklagas och anmals inte till n&mnden men det kan
vara aktuellt att dokumentera beslutet Det kan ibland vara svart att avgéra om vissa beslut ska de-
legeras eller om det ar ren verkstallighet radfraga da kommunjuristerna.

1.9 Avtal

Avtal ska séllan hanteras som ett sjalvstandigt delegationsbeslut. Avtal ar en verkstéllighet av
andra beslut, och /eller ett beslutsunderlag. Exempelvis kan ndmnas rétten att anstéalla en ny med-
arbetare eller upphandling av en vara eller tjanst. Ett anstallningsavtal &r da att anse som verkstal-
lighet av delegationsbeslutet att anstélla nagon, och ett avtal om kop av vara eller tjanst ar da
verkstallighet av delegationsbeslutet att upphandla varor/tjanster. Det finns en beslutandepunkt
som avser ingaende av avtal av mindre betydelse och som inte ar av stort ekonomiskt varde eller
av principiell beskaffenhet.
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‘ Beteckning
Al
A2

A3

A4

A5

A6

AT

A8

A9

Beslutad av: Gemensam ndmnd for upp-
handlingssamverkan 2021-12-06 § Dnr

Sida: 4 (7)

Senast reviderad:
2021-12-01

- Allméanna arenden —

Beslut
Beslut i bradskande drende.

Beslut om avslag pa begaran att
fa ta del av allman handling el-
ler beslut att Idmna ut handling
med forbehall som inskranker
sokandens rétt att yppa dess in-
nehall.

Yttrande rorande dverklagat de-
legationsbeslut.

Beslut om 6verklagan av beslut
och domar vilka innefattar &nd-
ring av beslut som fattats med
stod av delegation.

Beslut om avvisning av for sent
inkommen 6verklagan avseende
beslut fattat av ndmnden i sin
helhet (forutsatt att omprévning
ej sker).

Beslut om avvisning av for sent
inkommen dverklagan avseende
beslut fattats av delegat (forut-
satt att omprovning ej sker).

Utse ombud att féra nd&mndens
talan infor domstol och andra
myndigheter samt vid forratt-
ning av skilda slag (undantag
for arbetsrattsliga fragor och
lantméteriforrattningar).

Beslut i fraga om att lamna an-
malan eller uppgift till klagar-,
polismyndighet eller annan an-
gdende misstanke om brott

Besluta att avvisa ombud.

Lagrum
KL 6 kap 39 §

TF
osL

FL458§

FL458§

FL§14

Lagsta beslutsniva  Anmarkning
Ordférande

Upphandlings-
chef,
gemensamma
upphandlings-
kontoret

Upphandlings-
chef,
gemensamma
upphandlings-
kontoret

Upphandlings-
chef,
gemensamma
upphandlings-
kontoret

Upphandlings-
chef,
gemensamma
upphandlings-
kontoret

Upphandlings-
chef,
gemensamma
upphandlings-
kontoret

Upphandlings-
chef,
gemensamma
upphandlings-
kontoret

Upphandlings-
chef,
gemensamma
upphandlings-
kontoret

Upphandlings-
chef,
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gemensamma
upphandlings-
kontoret
A10 Besluta i javsfraga Upphandlings-
chef,
gemensamma
upphandlings-
kontoret

A1l Yttranden som inte &r av princi- Upphandlings-
piell beskaffenhet eller av storre chef,
ekonomisk vikt gemensamma

upphandlings-
kontoret

Al12 Ratt att utse och entlediga data- GDPR art 37 Upphandlings-
skyddsombud chef,

gemensamma
upphandlings-
kontoret

A13 Ratt att ingd/andra/avsluta avtal Upphandlings-
om personuppgiftsbehandling chef,
avseende behandlingar inom Ge- gemensamma
mensamma namnden for upphand- upphandlings-
lingssamverkans egen verksam- kontoret
het.

Al4 Beslut att gallra handlingar som Upphandlings-
inte &r upptagna i dokumenthan- chef,
teringsplanen. gemensamma

upphandlings-
kontoret

A 15 Mindre forandringar i doku- Upphandlings-
menthanteringsplanen. chef,

gemensamma
upphandlings-
kontoret

A18 Representation och uppvakt- ordférande i Ge-
ningar av ett varde mellan mensam namnd for
2000-5000 kr per tillfalle (kost- upphandlingssam-
nad understigande 2000 riknas verkan eller Upp-
som verkstallighet). handlingschef

A 19 Representation och uppvakt- Ordférande
ningar av ett varde 6ver 5000
kronor per tillfalle

A 20 Avtal av mindre betydelse som Upphandlings-
inte &r av principiell beskaffen- chef,
het gemensamma

upphandlings-
kontoret
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‘ Beteckning Beslut Lagrum Lé&gsta beslutsnivd  Anmarkning
Upphandling av varor, tjanster  LOU Upphandlings-
ul och intellektuella (kvalificerade) chef,
tj&nster enligt kommunens upp- gemensamma
handlingspolicy - forvaltnings- upphandlings-
specifika IT-system kontoret
u?2 Upphandling av varor, tjanster  LOU Upphandlings-
och intellektuella (kvalificerade) chef,
tjanster enligt kommunens upp- gemensamma
handlingspolicy - upp till 5 bas- upphandlings-
| belopp kontoret
U3 Upphandling av varor, tjanster | LOU Upphandlings-
och intellektuella (kvalificerade) chef,
tjanster enligt kommunens upp- gemensamma
handlingspolicy - upp till 10 upphandlings-
basbelopp kontoret
U4 Upphandling av varor, tjanster | LOU Upphandlings-
och intellektuella (kvalificerade) chef,
tjanster enligt kommunens upp- gemensamma
handlingspolicy - dver 10 bas- upphandlings-
| belopp kontoret
us Upphandling av varor, tjanster  LOU Upphandlings-
och intellektuella (kvalificerade) chef,
tjanster enligt kommunens upp- gemensamma
handlingspolicy - avbrytande av upphandlings-
upphandling kontoret
ué6 Yttrande éver dverprévningav. | LOU Upphandlings-
tilldelningsbeslut chef,
gemensamma
upphandlings-
| kontoret
u7 Direktupphandling LOU Upphandlings-
chef,
gemensamma
upphandlings-
kontoret

Denna delegationsordning trader ikraft 2022-01-01
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UPPHANDLINGSSAMVERKAN I JAMTLANDS LAN

Datum Diarienummer

2021-12-01 GNU 00040-2021
Handlaggare

Gustaf Danielsson

Tjansteskrivelse - Internkontrollplan 2022

Sammanfattning av drendet

Upphandlingskontoret har tagit fram Internkontrollplan for 2022 med aktuell risk-
och konsekvensbedémning baserad pa géllande upphandlingsprocess.

Forvaltningens forslag till beslut

Internkontrollplan for 2022 faststalls.

Underlag for beslut

o Upphandlingskontorets tjansteskrivelse 2021-11-24
e Internkontrollplan 2022

Beslutet skickas till
e Upphandlingskontoret

Underskrifter

Gustaf Danielsson

Upphandlingschef
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UPPHANDLINGSSAMVERKAN I JAMTLANDS LAN

m

Internkontrollplan 2022

Uppraéttad:
Upphandlingskontoret
Datum:

2021-11-22

Beslutad:

Gemensam namnd for
upphandlingssamverkan
Datum:

2021-12-06 §

Reviderad:

Internkontroliplan 2022
Gemensam Namnd for Upphandlingssamverkan (GNU)

Internkontrollplanen med rapporteringsrutiner ar framtagen for att sakerstalla namndens
interna kontroll av upphandlingskontoret. Planen inleds med aktuell risk- och
konsekvensbeddmning baserad pa upphandlingsprocessen.

Riskanalys
Processen kan ségas bestd av 10 olika delmoment med allt frén initiering av upphandling till
ramavtalsforvaltning:

Upphandling inleds med att
upphandlaren ber
kontaktpersonerna om namn
pé referenspersonerna. I
Ostersund finns dessa redan
vib utvecklingsforum

|

2-5 ve utvardering av upphandlare 1
samrdd med referensgrupp

4-8 veckor
anbudstid

2-4 dagar
kvalitetssakring

8

Interna férberedelser
utifrén drsplaneringen

2-4 dagar

kvalitetssakring

6

1-25 veckor framtagning av.
forfrigningsunderlag

Referensgruppen svarar for
kravspecifikationen och
upphandlaren fér ovriga delar
av forfrigningsunderlaget

Anbudséppning

Tilldelningsbesiut

Annons J
D | 4 | [t |
' i Hip A -
L 1 5 - 9 . 4
1 3 Eventuell
Avtal efterannons

Forslag till beslut

Ramavtalsforvaltning
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UPPHANDLINGSSAMVERKAN I JAMTLANDS LAN
Uppraéttad: Beslutad: Reviderad:
Upphandlingskontoret Gemensam namnd for
Datum: upphandlingssamverkan
2021-11-22 Datum:

2021-12-06 §

Inom varje moment finns ett antal risker som kan medfora storre eller mindre konsekvenser, tex i form
av Overprévningar och skadestand.

| samverkan med samtliga medarbetare har en bedémning av riskerna och konsekvenserna inom
respektive delmoment diskuterats och nedanstadende risk- och konsekvensanalys tagits fram:

Mycket allvarlig 5

Allvarlig 6 3 2 9
8

Acceptabel 7 4

Ringa 10 1

Konsekvens/sannolikhet Mindre Maijlig Sannolik Mycket
sannolik sannolik
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Datum Diarienummer

2021-12-01 GNU 00041-2021
Handlaggare

Gustaf Danielsson

Tjansteskrivelse - Verksamhetsplan 2022

Sammanfattning av drendet

Upphandlingskontorets har upprattat forslag till verksamhetsplan for ar 2022.

Forvaltningens forslag till beslut

Gemensam namnd for upphandlingssamverkan faststaller verksamhetsplan for
2022.

Underlag for beslut

e Upphandlingskontorets tjansteskrivelse 2021-11-24
e Verksamhetsplan 2022

Beslutet skickas till
¢ Upphandlingskontoret

Underskrifter

Gustaf Danielsson

Upphandlingschef
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UPPHANDLINGSSAMVERKAN I JAMTLANDS LAN

Verksamhetsplan 2021:

Uppraéttad: Beslutad: Reviderad:
Upphandlingskontoret Gemensam namnd for

Datum: upphandlingssamverkan.

2021-11-22 Datum:

2021-11-22

Verksamhetsplan 2022 Upphandlingskontoret

Upphandlingskontorets uppdrag

Upphandlingskontorets uppdrag &r att svara for upphandlingar av gemensamma avtal for varor
och tjanster som kops frekvent i storre kvantiteter och som efterfragas av de flesta samverkande
kommunerna. Upphandlingskontoret utfor dven pa uppdrag, och da mot sarskild debitering,
kommunspecifika upphandlingar samt kvalitetssakring av bade forfragningsunderlag och
anbudsutvarderingar.

Verksamhet

Upphandlingskontorets kommer arbeta utefter sin verksamhetsplan under 2022.

Den 1 februari fordndras LOU och det kommer innebdra att upphandlingskontoret behdver
lara hur det paverkar genomforandet av kommande upphandlingar. Det kommer i sin tur
innebéra att Upphandlingskontoret behdver utbilda sina medlemskommuner i den nya
lagsstiftningen.

Livsmedelsupphandlingen ska annonseras under kvartal 1. Infor det kommer
Upphandlingskontoret genomfara anbudsskolor for att starka mindre leverantérer formaga att
lamna anbud. Under varen kommer en avtalscontroller anstéllas.

Aktiviteter 2022.
e Omvarldsanalys, Bestka upphandlingssamverkan i Dalarna
e Upphandlingskontoret kommer arbeta med upphandlingsrutinerna eftersom det trader
ikraft ny lagstiftning.
e Upphandlingskontoret kommer implementera avtalsuppfoljningsplan.
e Upphandlingskontoret kommer erbjuda tva utbildningshalvdagar for LOU grund.
e Upphandlingskontoret kommer 6ka antalet anbudsskolor.
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Datum Diarienummer

2021-12-01 GNU 00001-2021
Handlaggare

Alexandra Karlsson

Tjansteskrivelse - Delegationsarenden 2021-09-
13 -2021-11-30

Sammanfattning av drendet

Gemensam namnd for upphandlingssamverkan har éverlatit sin beslutanderatt i
vissa fragor enligt delegationsbestammelserna. De besluten ska aterredovisas till
ndmnden, men det innebdr inte att ndmnden omprovar eller faststaller
delegationsbesluten. Daremot far namnden aterta delegeringen, eller sjélv fatta
beslut i ett enskilt &rende genom att ta dver det.

Hér nedanfor presenteras de delegationsbeslut som har registrerats under perioden
2021-09-13 — 2021-11-30.

Datum Delegat Beskrivning av Diarienummer | Dokid
delegationsbeslutet
2021-09-15 | Upphandlingschef | Ramavial 00020-2021 2858
glasmasteritjanster
no. . Upphandling ramavtal )
2021-09-15 Upphandlingschef laboratorietjanster 00021-2021 2859
2021-11-26 | Upphandlingschef | Foriangning ramavial 00005-2021 2880

foretagshalsovard

Forvaltningens forslag till beslut

Gemensam namnd for upphandlingssamverkan godkénner redovisningen av
ovanstaende delegationsbeslut.

Underlag for beslut

e Tjénsteskrivelse 2021-12-01

Underskrifter

Gustaf Danielsson Alexandra Karlsson

Upphandlingschef N&mndsekreterare
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Meddelanden
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Datum Diarienummer

2021-09-13 GNU 00003-2021
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Overlaggnings- och informationsarenden
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