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ขอ้มลูโดยยอ่เกีย่วกบั Tempus Home
เขา้สูร่ะบบ Tempus

1. ไปที่ tempushome.se หรอืแอป Temps Hemma (för föräldrar)
แอปนีม้ใีหบ้รกิารที่ Google Play และ App Store

2. Location และ Provider ของคณุ
3. เขา้สูร่ะบบดว้ย BankID หรอืระบบเขา้สูร่ะบบอืน่ ๆ ทีใ่หม้า
4. ป้อนทีอ่ยูอ่เีมลและหมายเลขโทรศพัทข์องคณุ หากยงัไมไ่ดป้้อน
5. ยนืยนัทีอ่ยูอ่เีมลของคณุ

(ตดิตอ่โรงเรยีนอนุบาลหรอืโรงเรยีนของบตุรหลาน หากคณุประสบปัญหา)

กำหนดตารางเวลา/การลา
หนา้เว็บ

1. คลกิ Schedule/on leave
2. กรอกเวลาในกลอ่งขอ้ความ อยา่งเชน่ “6.35 - 16:45” หรอื “635 1645”

a. คลกิ + หากเด็กแบง่เวลาหลายครัง้ตลอดวนั
b. หากเด็กจะลา ใหค้ลกิในกลอ่งขอ้ความและเลอืก ลา

3. กรอกขอ้มลูทีเ่หลอื หากจำเป็น
4. ในการคดัลอกกำหนดการของสปัดาหห์นึง่ ๆ ใหค้ลกิ Copy...

สำหรับขอ้มลูเพิม่เตมิเกีย่วกบัวธิกีารกำหนดเวลา คณุสามารถคลกิทีเ่ครือ่งหมายคำถามสนี้ำเงนิไดท้ีม่มุ
ขวาบน

แอป
1. แตะปุ่ มบวกสเีขยีวทีด่า้นลา่งขวา
2. เลอืก Schedule multiple หรอื New leave
3. เลอืกวนั
4. เลอืกเด็กและเพิม่กำหนดการ
5. กรอกขอ้มลูทีเ่หลอืตามตอ้งการ
6. นอกจากนีย้งัสามารถแตะวนัทีเ่ฉพาะในภาพรวมเพือ่เพิม่กำหนดการหรอืวนัหยดุ
7. หากตอ้งการคดัลอกกำหนดการทีม่อียู่ ใหเ้ลอืก Copy weeks แทน

รายงานการขาดเรยีน
หนา้เว็บ

1. เลอืก Report absence หากเด็กไมส่ามารถเขา้รว่มไดต้ามกำหนดการ
2. เลอืกเด็กทีต่อ้งการรายงาน
3. เลอืกวนัทีใ่นปฏทินิ
4. เลอืกสว่นหนึง่ของวนัหรอืทัง้วนั
5. แตะ “ฉันยอมรับวา่ขอ้มลูขา้งตน้ถกูเกบ็ไวใ้น Tempus” หากจำเป็น
6. คลกิทีปุ่่ ม Report absence
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แอป
1. แตะปุ่ มบวกสเีขยีวทีม่มุลา่งขวา
2. เลอืก New absence
3. เลอืกเด็กทีต่อ้งการรายงาน
4. เลอืกวนัทีใ่นปฏทินิ
5. เลอืกสว่นหนึง่ของวนัหรอืทัง้วนั
6. แตะ “ฉันยอมรับวา่ขอ้มลูขา้งตน้ถกูเกบ็ไวใ้น Tempus” หากจำเป็น
7. แตะปุ่ ม Report absence

ความแตกตา่งระหวา่งการลากบัการขาดเรยีน
การลาควรใชเ้มือ่เด็กไมจ่ำเป็นตอ้งอยูท่ีโ่รงเรยีนอนุบาลหรอืโรงเรยีน เชน่ เพราะมคีนอืน่จะมาดแูลเด็ก
หรอืครอบครัวกำลงัจะไปเทีย่วพักผอ่น

การขาดเรยีนควรใชเ้มือ่เด็กถกูกำหนดใหเ้ขา้เรยีนโรงเรยีนประถมหรอืโรงเรยีน แตไ่มส่ามารถทำได ้
เชน่ เนือ่งจากไปพบแพทยห์รอืเจ็บป่วย
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