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STAAREN TJIELTE 1 . I n IEd n i ng

Enligt arkivlagen (1990:782) 6 § 2p och offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) 4 kap 2 § ingar i arkivvarden att varje myndighet ska upprétta en
arkivbeskrivning som ger information om vilka slags handlingar som kan finnas
i myndighetens arkiv och hur arkivet 4r organiserat.

2. Arkivbeskrivning for Vard- och
omsorgsnamnden

Syftet med arkivbeskrivningen &r att underlétta sokandet efter allménna handlingar.
I tryckfrihetsforordningen, TF (1949:105) 2 kap finns bestimmelser om vad som dr
en allméin handling och om rétten att ta del av sddana handlingar.

Arkivbeskrivningen ska ge en uppfattning om myndighetens verksamhet, vilka
handlingar som finns och vilka handlingar som utgér myndighetens arkiv. Arkiv-
beskrivningen ska ocksa beskriva hur myndigheten och arkivet dr organiserat.
Detta finns reglerat i arkivlagen (1990:782) 6 § 2p och offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) 4 kap 2 §. Aven i "Riktlinje for hantering av arkiv i
Ostersunds kommun” stér att nimnderna ska ha en arkivbeskrivning.

En arkivbeskrivning vénder sig till savil allmédnheten som andra myndigheter.
Aven anstillda inom den egna myndigheten har nytta av arkivbeskrivningen
(nyanstéllda, registratorer, arkivredogorare, arkivarier med flera).

2.1. Myndighetens verksamhet och dess
arbetsuppgifter

Vard-och omsorgsndmnden ansvarar for:

1. att fullgora socialtjanstens uppgifter och insatser utifran bestimmelserna i
socialtjanstlagen géllande malgrupperna éldre och personer med
funktionsnedsittning samt deras anhoriga.

2. att fullgora socialtjdnstens uppgifter och insatser utifran bestimmelserna i lagen
om stod och sirskild service till vissa funktionshindrade, med undantag for:
- insatsen korttidstillsyn for skolungdom 6ver 12 ar utanfor det egna hemmet i
anslutning till skoldagen samt under lov (Barn- och utbildningsndmnden har
ansvar for bade beslut och verkstéllighet av den hér insatsen).
-insatsen drenden om stodfamilj och kontaktpersoner (Social- och
arbetsmarknadsndmnden verkstéller insatsen)

3. att fullgora hélso- och sjukvardens uppgifter och insatser utifran

bestammelserna i hélso- och sjukvardslagen nér det géller den kommunala
hilso- och sjukvérden.
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och omsorg till dldre och personer med funktionsnedsittning.

5. medelsforvaltning avseende ndmndens verksamhet, innefattande att inkomster
inflyter och att betalningar gors i tid samt att de atgérder vidtas som behovs for
indrivning av forfallna fordringar. Ndmnden har dérvid rétt att avtala om
amorteringsplan upp till tva ar samt avskriva fordran.

6. insatser, avgifter och upphandling enligt lagen om kommunal befogenhet att
tillhandahélla servicetjénster it dldre inom nimndens ansvarsomrade,

7. upphandling enligt lagen om valfrihetssystem inom nidmndens ansvarsomrade.

8. utveckling av e-forvaltning och e-tjanster inom nimndens ansvarsomrade.

2.2. Myndighetens organisation

Vard- och omsorgsndmnden stér for den politiska ledningen och styrningen och har
elva ledamoter och elva ersittare. Namndens drenden bereds av Vérd- och
omsorgsforvaltningen som dven verkstéller de politiska besluten.

Inom forvaltningen finns de stora kdrnverksamheterna hemtjanst, hemsjukvard,
daglig verksamhet och olika former av boenden for dldre och personer med
funktionsnedsittning.

Dessa verksamheter (utforarsidan) &r uppdelade i tva sektorer:

* Sektor funktionshinder

* Sektor hemtjanst och sérskilt boende

Myndighetsenheten
Forvaltningschef

Bitréddande forvaltningschef Sektor
Uppdragsenheten funktionshinder

Enheten for personal
& kompetens Sektor hemtjanst &

sarskilt boende
Enheten for
infrastruktur

Enheten for
ledningsstod

Enheten fér ekonomi
& administration

Vérd-och omsorgsforvaltningen har sex stabsenheter som stéttar ledningen och de
interna verksamheterna:

1. Myndighetsenheten utreder och beslutar om insatser till medborgare.

2. Uppdragsenheten utformar uppdragsbeskrivningar och kvalitetskrav for
béade interna och externa utforare. Enheten kvalitetsgranskar dven alla
verksamheter samt ansvarar for bosamordning och upphandlingar inom
Vard- och omsorgsndgmndens ansvarsomraden.
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4. Enheten for infrastruktur ger stod i infrastrukturfrigor sa som lokaler,

sdkerhet, fordon, verksamhetssystem, och valfardsteknik.

Enheten for ledningsstod ger stdd till forvaltningschefen.

6. Enheten for ekonomi och administration ger ekonomistod och
administrativt stod.

W

Omkring en fjdrdedel av Véard-och omsorgsndmndens dldreomsorg ér upphandlad.
Namnden har bland annat valfrihetssystem for servicetjinster, portionsmat,
hemtjénst och hemsjukvéard. En del sédrskilda boenden och korttidsplatser &r
upphandlade och drivs i extern regi.

2.3. Myndighetens historia

Ostersunds kommun bildades ar 1971 i samband med kommunreformen 1971
1974. Ar 1993 delades Socialnimndens verksamhet upp pa tre olika nimnder och
dé bildades bland annat Omsorgsndmnden. Omsorgsndmnden var en sa kallad
bestillarndimnd som (precis som de andra nimnderna) bestéllde verksamhet av
Verksamhetsstyrelsen. Vid arsskiftet 2002/2003 genomfordes en omorganisation
och Verksamhetsstyrelsen togs bort. Omsorgsndmnden bytte dd namn till Vard-
och omsorgsndmnden och blev bade en bestillar- och en utférarnimnd, vilket den
ar an idag.

2.4. Register, forteckningar eller andra sokmedel till
myndighetens allmdnna handlingar

Handlédggare/registrator och nimndsekreterare i myndigheten kan sdka handlingar i
drendehanteringssystemet, diariet. Allmédnheten kan sdka handlingarna i diariet pa
webben, dér finns dven foredragningslistor/kallelser och protokoll till
sammantréden.

Informationshanteringsplanen beskriver manga av de handlingar som finns 1
myndigheten.

Allménna handlingar som inte registreras i diariet, och som inte l4ggs i en
personakt/journal, hélls ordnade i parmar eller mappar pa respektive enhet.

I Vérd-och omsorgsndmndens dokumenthanteringsplan framgér vilka typer av
handlingar som finns, var de forvaras, gallringsfrister och leveranstider till
Kommunarkivet.

2.5. Tekniska hjdlpmedel som enskilda sjdlva kan fa
anvanda hos myndigheten for att ta del av
allmanna handlingar

Det gér att soka i Vard-och omsorgsndmndens diarium via Ostersunds kommuns
hemsida: www.ostersund.se. Via hemsidan gar det &dven att soka bland ndmndens
kallelser och protokoll. Dator finns att 1dna i receptionen hos Kundcenter.
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upplysningar om myndighetens allmanna
handlingar, deras anvandning och sokmaojligheter

Forvaltningschefen dr Vard- och omsorgsnamndens arkivansvarige.
Néamndsekreterare och stabsplacerade registratorer ar arkivredogorare.

Den som ér arkivansvarig ansvarar i huvudsak for att gillande lagar och
foreskrifter f6ljs inom hela forvaltningen, samt informerar personal och ndmnd i
arkivfrdgor. Arkivredogdraren ansvarar for att forvaltningen har en god
dokumenthantering enligt de anvisningar som finns, samt fungerar som en lédnk
mellan verksamheten och arkivansvarig/Kommunarkivet.

Vard-och omsorgsforvaltningens ndmndsekreterare och stabsplacerade registratorer
kan ldamna upplysningar om myndighetens allménna handlingar, deras anvéndning
och sokmdjligheter. Dessa nés via kommunens véxel pa tel. 063-14 30 00 eller via
e-post: kundcenter@ostersund.se eller vardochomsorgsnamnden@ostersund.se.

2.7. Vilka bestammelser om sekretess som
myndigheten vanligen tillampar pa uppgifter i sina
handlingar

Sekretess till skydd for enskildas personliga och ekonomiska forhallanden ar den
vanligaste anledningen till begransningar av de allmdnna handlingarnas
offentlighet inom Vérd-och omsorgsndmnden. Det betyder att det &r
bestimmelserna i offentlighets- och sekretesslagens femte avdelning som
tillimpas, 1 forsta hand 26 kapitlet 1 §.

Enligt patientdatalagen (4 kapitlet 1 §) rdder inre sekretess for den som arbetar hos
en vardgivare. Personal far ta del av dokumenterade uppgifter om en patient endast
om han eller hon deltar i varden av patienten eller av annat skél behover
uppgifterna for sitt arbete inom hélso-och sjukvarden.

Inom Vérd-och omsorgsndmndens verksamhetsomrade sker offentliga
upphandlingar av bade varor och tjdnster. Fore och under upphandlingar kan de
allménna handlingarnas offentlighet begrénsas enligt 19 kapitlet 3 § offentlighets-
och sekretesslagen. Efter upphandlingar kan uppgifter om foretag dven
fortséttningsvis vara skyddade av sekretess, men da i enligt med 31 kapitlet 16 §
offentlighets- och sekretesslagen. Affarssekretess (som det kallas) kan dven gélla
i andra sammanhang dér Véard-och omsorgsndmnden har, eller har haft, en
affirsforbindelse med ett foretag.

2.8. Uppgifter som myndigheten regelbundet
hamtar fran eller lamnar till andra samt hur och nar
detta sker

Inkomstuppgifter for personer som beviljats insatser fran Vard-och
omsorgsndmnden hdmtas regelbundet fran Forsdkringskassan och
Pensionsmyndigheten. Dessa uppgifter utgdr underlag for avgiftsberdkning.

Vérd-och omsorgsndmnden ldmnar regelbundet ut uppgifter till andra myndigheter,
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e Némnden skickar ofta uppgifter till tillsynsmyndigheten Inspektionen for
vard och omsorg i samband med lex Sarah-och lex Maria-anmailningar,
verksambhetstillsyner och rapporteringar av ej verkstillda beslut.

e Vard-och omsorgsnimnden delar information med Region Jimtland
Haérjedalen i samband med att patienter ska skrivas ut fran sjukhuset eller

vid samordnad individuell planering.

e Vard-och omsorgsnimnden ldmnar regelbundet uppgifter for statistiska
sammanstillningar till Statistiska centralbyran (SCB) och Socialstyrelsen.

e [ samband med &verklagningar av ndmndens beslut skickas yttranden
tillsammans med 6verklagan och bilagor till domstolar.

e Vard-och omsorgsnimndens diarium och protokoll publiceras pa
Ostersunds kommuns hemsida, vilket gor det mjligt for allménheten att se

vilka handlingar som har registrerats.

e Vérd-och omsorgsndgmnden ldmnar pa begdran ut allminna handlingar,
vilket sker regelbundet. Det gors alltid en sekretessprovning innan

handlingar lamnas ut.

e Ekonomihandlingar sasom &rsredovisningar, manadsuppfdljningar,
delérsbokslut, budgetar, flerarsplaner, verksamhetsplaner och prognoser
limnas regelbundet dver till Kommunstyrelsen i Ostersunds kommun.
Detta eftersom Kommunstyrelsen leder och samordnar planeringen och

uppfdljningen av kommunens ekonomi.

e Vard-och omsorgsnimnden ldmnar arligen 6ver arkiverade handlingar till
arkivmyndigheten (Kommunarkivet). Arkivmyndigheten tar da 6ver det

fulla ansvaret for handlingarna.

2.9. Myndighetens ratt till forsaljning av uppgifter

Vard-och omsorgsndmnden har ingen rétt att sélja vidare personuppgifter eller

andra uppgifter.

3. Relaterade dokument

Riktlinje for hantering av arkiv i Ostersunds kommun.

Arkivbeskrivning Vard- och omsorgsnamnden | Dokument-ID: RIKPOL — 3219 | Version: 1

6 (6)



